Zarzad

Oczvszczania Zarzad Oczyszczania Miasta
Miasta ' Ogtasza nabér kandydatéw na 1 wolne stanowisko urzednicze

Nazwa stanowiska referent ds. informatyk i
Nazwa komorki organizacyjnej do ktorej prowadzony jest nabér — Wieloosobowe stanowisko ds. informatyki

Do gtéwnych zada n osoby zatrudnionej na tym stanowisku b edzie nale zato mi edzy innymi:

« Administrowanie sprzetem komputerowym,

*  Wsparcie uzytkownikéw w zakresie obstugi sprzetu oraz oprogramowania,

« Diagnostyka usterek, usuwanie awarii i zlecanie firmom zewnetrznym naprawy sprzetu komputerowego,
« Administrowanie strong internetowg www.zom.waw.pl

¢ Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej.

Informacja o warunkach pracy na danym s  tanowisku:

Miejsce pracy:

Bezpieczne miejsce pracy zapewniajace odpowiednie warunki srodowiska materialnego pracy. Praca odbywa sie w budynku Zarzadu oraz na
terenie m. st. Warszawy. Budynek nie jest przystosowany do korzystania przez osoby niepetnosprawne, szczegdlnie poruszajace sie ha wozku
inwalidzkim ze wzgledu na nieodpowiedniej szerokosci dojscia, przejscia i drzwi w pomieszczeniach pracy, a takze brak windy na parterze.
Charakterystyka stanowiska pracy:

Stanowisko pracy zwigzane jest z administrowaniem systemami informatycznymi, obstugg i zabezpieczeniem sieci komputerowej, konfiguracjg

urzadzen, wdrazaniem nowych programéw, a takze szkoleniem pracownikow w tym zakresie. Warunki pracy niedostosowane dla oséb
niepetnosprawnych ruchowo.

Wymagania niezb edne:

* Woyksztalcenie $rednie o kierunku informatyka,

* Znajomosc¢ obstugi programéw informatycznych Microsoft Office,

« Obywatelstwo polskie,

¢ Pelna zdolnosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

« Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

e Znajomo$¢ programéw Open Office,

* Znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych do podjecia pracy na stanowisku: Statut Zarzgdu Oczyszczania Miasta, Ustawa o ochronie danych
osobowych, Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych(Dz.U.2004 nr 100 poz. 10240; wiedza z zakresu sieci komputerowych, diagnostyki i naprawy komputeréw,
Administrowania ustugg Active Directory,

« Pozadane kompetencje: komunikatywnos¢, radzenie sobie ze stresem, rozwigzywanie problemoéw, samodzielnos¢, sumiennosé.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest
nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o $wiadczenia

e Curriculum vitae z przebiegiem nauki,

» Podpisany odrecznie list motywacyjny,

» Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie,

» Podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

» Podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,*

» Podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,*

» Podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm. ,*

» Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobi $cie lub za po s$rednictwem poczty kompletu dokumentéw w terminie do dnia
20 kwietnia 2018 r. na adres:
Zarzad Oczyszczania Miasta 00-508 Warszawa, Al. Jerozo limskie 11/19
z dopiskiem na kopercie: , nrref. - 4/TI/2 018"
Oferty odrzucone zostan g komisyjnie zniszczone
Dokumenty uwa za sie za dostarczone w terminie, je  zeli wptyn ety na w/w adres w terminie do dnia 20 kwietnia 2018 .
*Druk oswiadczenia jest do pobrania na stronie BIP Zarzgdu Oczyszczania Miasta: druki do pobrania




